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Configurar una cuenta de correo en Microsoft Outlook 2002

Para configurar una cuenta de correo en su programa de correo Microsoft Outlook
2002, debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1

Abra su Outlook 2002 y acceda al menl Herramientas -> Cuentas de correo electronico...
También puede acceder desde el icono de Outlook en su escritorio, pulsando sobre el mismo con el boton
derecho del raton y marcando Propiedades. Después pulse en Cuentas de correo electronico...

Configuracion de correo - Outlook

Cuentas de correo electronico

Configurar cuentas de correo electranico v directorios.

Cuenkas de correo electrdnica. ..

Archivos de datos

“ Zambiar la configuracion de los archivos que Dutlook usa para
almacenar mensajes de carreo electrdnico v documentos,

frchivos de datos,.. |

Perfiles

Confiqurar varios perfiles de cuentas de carren eleckrdnico v
archivos de datos, Mormalmente, sdlo se mecesita uno.

Mostrar perfiles. .. ]

Cerrar

Paso 2

Margue Agregar una nueva cuenta de correo electronico y pulse en siguiente.

Cuentas de correo electronico

Cuentas de correo electrdnico @
Puede cambiar las cuentas de correo electranico v los directarios que utiliza Outlook, i

Correo electronico
f® Agregar una nuswa cusnta de corren eleckrénico

" Mer o cambiar cuentas de correo eleckrinico existentes

Directorio

" Agregar una nueva libreta de direcciones o directarios

" Wer o cambiar libretas de direcciones existentes

oftras | Siguiente » | Cermrar
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Paso 3

Indique, a continuacion, el tipo de servidor de correo entrante.

*Elija POP3, si desea descargarse los mensajes del servidor a su ordenador personal (método
recomendado).

*Elija IMAP, si desea mantener los mensajes en el servidor hasta que decida eliminarlos.
Pulse en Siguiente.

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor @
Puede elegir &l tipo de servidor con el gue trabajara su nueva cuenta de correo electranica. ]

" seryidor de Microsoft Exchange
Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnica,
obtener acceso a carpetas publicas v compartic documentos,

{* POP3
Conecke con un servidor de corren electronico
POP3 para descargar el correo,

i IMAP
Conecke conun servidor de corren electronico IMAP para descargar el
corren electronico v sincronizar las carpetas de buzdn,

£ HTTP
Conecke conun servidor de correo electronico HTTP como Hotmail para
descargar el corren electrdnico v sincronizar las carpetas de buzan,

" Tipo de servidor adicional
Conecke con otra grupo de trabajo o con un servidor de otro Fabricante,

£ Atras | Siguiente > | Cancelar

Paso 4

Indique, en este punto, los siguientes datos:

*Su nombre: nombre que desea aparezca en el campo "De" de sus mensajes enviados.
eDireccion de correo: direccion de email que esta configurando.

eServidor de correo entrante: el nombre de su servidor de correo entrante (en el ejemplo,
mail.dominio.com).

eServidor de correo saliente: el nombre de su servidor de correo saliente (en el ejemplo,
mail.dominio.com).

eNombre de usuario y Contrasena: los datos de acceso a su buzon.

Una vez indicados todos los datos pulse en Mas configuraciones...

Cuentas de correo electronico

Configuracion de corren electronico de Internet (POP3)
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de carreo eleckronico Funcione.
Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su nombre: 1Mi nambre Servidor de correo entrante (POR3]: Imail.dnminin.cnm
Direccion de |micuenta@d0minio.cnm Servidor de correo saliente (SMTP): imail.dominin.cnm
COrreo:
Informacion de inicio de sesion Probar configuracion
MNaombre de Después de rellenar la informacion de esta pantalla, le

USUEro: 1I‘I‘|IEUEI‘I|:3@E|DI‘HII‘IID.EDI‘I‘I recomendamos que pruebe sy cuenta haciendo clic en el

Contrasefia; }******** bokdn, (Requiere conexidn de red)

W Recordar contrasefia Probat configuracisn de la cuenta ...

[ Iniciar sesidn utiizando Autenticacidn

de contrasefia de seguridad [SPA) Mids Configuracianes ]

< Atras | Siguiente>| Cancelar |
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Paso 5

Si necesita autenticarse para enviar mensajes...

Vaya a la pestana Servidor de salida, y marque Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion.

Deje marcada la opcion por defecto Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada.
Pulse en Aceptar para finalizar la configuracion de su cuenta de correo.

Configuracion de correo electranico de Internet E|[E|

General  Servidor de zalida ] Eu:une:-:iufun] .ﬁ.vanzadas]

W Wi servidor de salida (SMTE) requiere autenticacian

f¢ LUkilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada

™ Iniciar sesidn utilizando

SEA Y
Hixd

T Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren

Aceptar | Carnicelar

Paso 6

Pulse en Finalizar para terminar con la configuracion de su cuenta de correo.

Cuentas de correo electronico

iFelicidades!

Ha escrito correctamente koda |a informacicn necesaria para configurar la cuenta,

Pata cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

£ filras | Finalizar |
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