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Configurar una cuenta de correo en Microsoft Outlook 2007

Para configurar una cuenta de correo en su programa de correo Microsoft Outlook
2007, debera seguir los siguientes pasos:

Paso 1
Abra el programa y seleccione la opcion de ment "Herramientas”, "Configuracion de la cuenta...".
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Paso 2
Se abre una nueva ventana. Pulse en "Nuevo..." para iniciar la configuracion de la cuenta de correo.

Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electronico
Puede agreqgar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,
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Paso 3

Se iniciara un asistente de configuracion. En la ventana que aparece, seleccione la primera opcion:
Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP y pulse en "Siguiente”.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electronico

* Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Conectar con una cuenta de corren electranico de su proveedor de servicios
Inkerniet (I5P) o con el setvidar de Microsaft Exchange de su organizacidn,

(" DOtros
Conectar con un servidor del tipo mostrado & continuacion,

Paso 4

A continuacion marque la casilla final "Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de
servidores adicionales" y pulse en "Siguiente”.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico L XI

Configuracion automatica de la cuenta

Su nombre: I

Ejemploy Yolanda Sanches

Direccion de correo electronico: I

Ejemplos wolanda@contasn, com

Contrasena: I

Repita la contrasena: I

Estritiala comtrasefia proporciotads porsu provesdar de servicos Intetret,

v iConfigurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales!

< ftras I Siguiente = I Cancelar
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Paso 5

Ahora seleccione la primera opcion: "Correo electronico de Internet" y pulse en "Siguiente”.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico XI

Elegir servicio de correo electrdnico

¥ Lorreo electronico de Internet

Conectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar ¥ recibir mensajes de correo electr_u.‘un'ico.

" Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electrdnico, calendario, contactos; faxes v correa
de voz, :

W Otros

Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.,

Sefvicin mavil de Outlook (Mensaieria de texbod

< Abras I Siguiente = I Cancelar
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Paso 6

En este punto debera insertar los datos de configuracion de la cuenta, tal como se muestran en la imagen
de ejemplo:

eSu nombre: nombre que desea aparezca en el campo "De" de sus mensajes enviados.

eDireccion de correo electronico:direccion de email que esta configurando.

*Tipo de cuenta: POP3

eServidor de correo entrante: el nombre de su servidor de correo entrante (mail.dominio.com).

eServidor de correo saliente (SMTP):el nombre de su servidor de correo saliente (mail.dominio.com).
eNombre de correo y Contrasena: los datos de acceso a su buzon

Recuerde marcar la opcion Recordar contraseha.

Pulse en Mas configuraciones...

Agregar una nueva cuenta de correo electronico N 1[

Configuracion de correo electrdnico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electronico Funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

S norbre: IInsertsite Después de rellenar la informacion de esta pantalla, s
o ; recomendamos gue pruebe su cuenta hacienda dlic en

Direccion de correo eleckranico; Imicuenta@dgminiglcgm el batén, (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor = —
Erobar configuracian de | cuenta ...

Tipo de cuenta |p0p3 :I

Servidor de correo entrante: Imail.du:uminicu.ctlm

Servidor de correo saliente (SMTR) |mail dominia. com

Informacion de inicio de sesior

Hombre de usuaria; Imicuenta@daminin.cam

Cantraseria: Iw****

v Recordar conkrasena

I Requerit inicio de sesidn utiizando Autenticacion de v i :
contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones ... |

< fAbras I Siguiente = I ‘Cancelar |
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Paso 7

Para finalizar la configuracion de su cuenta, en la pestaha "Servidor de salida" marque la opcion "Mi
servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion".
Ya solo queda "Aceptar” todas las ventanas y tendra configurada su nueva cuenta.

Configuracion de corren electronico de Internek =

General  Servidor de salida |':L'.II'I,EEKiIfII'I | avanzadas |

IV i servidor de salida (SMTE) requiere aukenticacisn

' Ukilizar |a misma configuraciar que i servidor de correo de entrada

™ Tniciar sesion otilizando

Mornbre de usiarcn I

Contrasera; I
¥ | Becordarcontrasefia

™ | Requetic Sutentizacion de contrase e semaure (SR8

™ Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enwiar correo

Aceptar I Cancelar
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